
 
 
 
 
 

การปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ 
สำหรับนักพัฒนาชุมชน 

 
- การลงทะเบียนยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพ

ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ.2552และแก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับทที่4) พ.ศ.2562 
 

- การลงทะเบียนยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพความพิการระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ย
ความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 และแก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่4) พ.ศ.2562 

 
- การลงทะเบียนยื่นคำขอรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ จ่ายเงิน

สงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ.2548 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะบือซา  
อำเภอยี่งอ จังหวัดนราธิวาส 



คํานํา 
องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะบือซา งานพัฒนาชุมชน มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับ 

ผู้สูงอายุ คนพิการและผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะบือซา และส่งเสริมคุณภาพ 
ชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้ รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการดำเนินการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพื่อรับเงินเบี้ยยัง ชีพ 
ผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนคนพิการเพ่ือรับเงินเบี้ยความพิการ และรับคําร้องผู้ป่วยเอดส์เพ่ือรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วย 
เอดส์ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯให้กับบุคคลดังกล่าวโดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย 
หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง  
(ฉบับที่ 4) พ.ศ.2562 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการของ 
องค ์กรปกครองส ่วนท ้องถ ิ ่น พ.ศ.2553 และที ่แก ้ไขเพ ิ ่มเต ิมถ ึง (ฉบ ับท ี ่  4) พ.ศ.2562 ระเบ ียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548  
หนังสือซักซ้อมแนวทางการดําเนินงานการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เงินเบี้ยความพิการ และเงินสงเคราะห์เพ่ือ 
การยังชีพผู้ป่วยเอดส์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และหนังสือสั่งการต่าง ๆ ที่เกี ่ยวข้อง ดังนั้น เพื่อให้ 
ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะนําไปสู่ความสะดวก  
รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะบือซา จึงได้จัดทำคู่มือ
การ ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการและผู้ป่วยเอดส์ขึ้น   

องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะบือซา หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ผู้สูงอายุ  
คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิที่พึงได้รับ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่ง
จะ ทำให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าว และประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป  

 
 

 
สำนักปลัด งานพัฒนาชุมชน  

องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะบือซา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
1. มีสัญชาติไทย  
2. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
4. เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตาม กฎหมายว่า
ด้วยผู้สูงอายุกำหนด  
 

วิธีการขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
 

 
                                

                                  2 นาที                                         3 นาที 
 

สรุป กระบวนการดำเนินงาน 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 5 นาที/ราย 
 
 

เอกสารหลักฐาน 
1. บัตรประจำตัวประชาชน  
2. ทะเบียนบ้าน  
3. สมุดบัญชีธนาคาร (กรณีรับโอนเข้าบัญชีธนาคาร)  
 

*กรณีมอบอำนาจ* 
4. ใบมอบอำนาจ  
5. บัตรประชาชนผู้รับมอบอำนาจ  
6. ทะเบียนบ้านผู้รับมอบอำนาจ 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ที่มีอายุครบ 60 ปี
บริบูรณ์ หรือจะมีอายุ
ครบ 60 ปีบริบูรณ์ ที่มี

คุณสมบัติครบถ้วน

ยื่นแบบยืนยันสิทธิ
การขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุ

ตรวจสอบ

หลักฐาน

จัดท าประกาศ

รายชื่อผู้มีสิทธิ



กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง

ส่วน ท้องถิ่น พ.ศ.2566  
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท0810.6/ว 8029 ลงวันที่ 29 สิงหาคม 2566  เรื่อง 

ซักซ้อมแนวทางการดําเนินงานตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566  

 
ผู้สูงอายุแต่ละคนจะได้รับเงินเท่าไร 

อายุ 60 –69 ปี จะได้รับเงิน 600 บาท  
อายุ 70 –79 ปี จะได้รับเงิน 700 บาท  
อายุ 80 –89 ปี จะได้รับเงิน 800 บาท  
อายุ 90 ปีขึ้นไป จะได้รับเงิน 1,000 บาท  
 

ช่วงเวลาที่เปิดรับการยืนยันสิทธิ 
ช่วงที่ 1 ตุลาคม –พฤศจิกายน  
ช่วงที่ 2 มกราคม –กันยายน  
ในวันและเวลาราชการ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.  
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
งานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะบือซา  
 

หมายเหตุ 
เอกสารต้องลงลายมือชื่อ สำเนาถูกต้องทุกฉบับ ผู้สูงอายุที่ไม่สามารถเขียนหนังสือได้ให้พิมพ์ลายนิ้วมือแทน  
 

สอบถามเพิ่มเติมได้ที่ 
งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะบือซา อำเภอยี่งอ จังหวัดนราธิวาส โทร/โทรสาร 
073-709750 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเบี้ยความพิการ 
1. มีสัญชาติไทย  
2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  
3. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวติคนพิการ  
4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ  
 

วิธีการขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
 

 
 
                                       2 นาที                             3 นาที 
 

สรุป กระบวนการดำเนินงาน 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 5 นาที/ราย 
 
 

เอกสารหลักฐาน 
1. บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมาย  
2. ทะเบียนบ้าน  
3. สมุดบัญชีธนาคาร (กรณีรับโอนเข้าบัญชีธนาคาร)  
 

*กรณีมอบอำนาจ* 
4. ใบมอบอำนาจ  
5. บัตรประชาชนผู้รับมอบอำนาจ  
6. ทะเบียนบ้านผู้รับมอบอำนาจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้พิการที่มี

คุณสมบัติครบถ้วน

ยื่นแบบค าขอรับเงิน

เบี้ยความพิการ

ตรวจสอบ

หลักฐาน

จัดท าประกาศ

รายชื่อผู้มีสิทธิ



กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท0891.3/ว 3609 ลงวันที่ 24 มิถุนายน 2559  เรื่อง 

แนวทางการจ่ายเงินเบี้ยความพิการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความ 
พิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2559  
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
งานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะบือซา 
  

ยื่นเอกสารแล้วได้รับเงินเมื่อไหร่ 
ผู้พิการที่ลงทะเบียนไว้ จะได้รับเงินเดือนทักไปจากเดือนที่ยื่นลงทะเบียน  
 

หมายเหตุ 
เอกสารต้องลงลายมือชื่อ สำเนาถูกต้องทุกฉบับ ผู้พิการที่ไม่สามารถเขียนหนังสือได้ให้พิมพ์ลายนิ้วมือแทน  
 

สอบถามเพิ่มเติมได้ที่ 
งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะบือซา อำเภอยี่งอ จังหวัดนราธิวาส โทร/โทรสาร 
073-709750 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
งานที่ให้บริการ  

การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  
 

ขอบเขตการให้บริการ  
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ  
งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลตันหยงลิมอ  
โทร/โทรสาร 073-709750 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้น วันหยุดราชการกำหนด)  
เวลา 08.30 – 16.30 น.   
 

กฎหมาย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองท้องถิ่น  

พ.ศ.2548 กำหนดให้ผู ้ป่วยเอดส์ที ่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯ และมีความประสงค์จะขอรับการ
สงเคราะห์ ให้ยื่นคำขอต่อผู้บริหารท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา กรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์
ด้วยตนเองได้ จะมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการก็ได้  

 
หลักเกณฑ์  
1. เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและทำการวินิจฉัยแล้ว  
2. เป็นผู้ที่มีชื่อตามทะเบียนบ้านอยู่ในเขตตำบลตันหยงลิมอ  
3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดอุปการะเลี้ยงดู หรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยง 
ตนเองได้ในการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับความเดือดร้อนกว่า หรือผู้ที่มีปัญหาความ 
ซ้ำซ้อน หรือผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพื้นที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผู้ได้รับการพิจารณา
ก่อน  
 
วิธีการ  
1. ผู้ป่วยเอดส์ ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองท้องถิ่น ณ ที่ทำการองค์กรปกครอง 
ท้องถิ่น ด้วยตนเอง หรือมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการก็ได้  
2. ผู้ป่วยเอดส์ รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่ คุณสมบัติว่าสมควรได้รับการสงเคราะห์หรือไม่ โดยพิจารณาจาก 
ความเดือดร้อน เป็นผู้ที่มีปัญหาซ้ำซ้อน หรือเป็นผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพื้นที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึง
บริการของรัฐ  
3. กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบ ต้องไปยื่นความประสงค์ 
ต่อองค์กรปกครองทอ้งถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไปเพื่อพิจารณาใหม่ 
 
 
 
 



วิธีการขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
 

 
 
         2 นาที                         3 นาที            ภายใน 2 วันทำการ 

 
สรุป กระบวนการดำเนินงาน 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลาไม่เกิน 2 วันทำการ/ราย 

 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  
1. ใบรับรองแพทย์ คำวินิจฉัยว่าเป็น โรคเอดส์ จำนวน 1 ฉบับ  
2. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย พร้อมสำเนา  จำนวน 1 

ฉบับ  
3. ทะเบียนบ้าน (ปัจจุบัน) พร้อมสำเนา จำนวน 1 ฉบับ  
4. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (กรณีขอรับเงินโดยผ่านธนาคาร) จำนวน 1 ฉบับ  
5. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย พร้อมสำเนาของผู้รับ

มอบ  อำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) จำนวน 1 ฉบับ  
6. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีขอรับผ่านธนาคาร) จำนวน 1 

ฉบับ  
 

สอบถามเพิ่มเติมได้ที่ 
งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะบือซา อำเภอยี่งอ จังหวัดนราธิวาส โทร/โทรสาร 
073-709750 

ผู้ป่วยเอดส์ที่มี
คุณสมบัติ
ครบถ้วน

ยื่นแบบค าขอรอ
รับเงินสงเคราะห์

ผู้ป่วยเอดส์

ตรวจสอบ

หลักฐาน

ตรวจสอบสภาพ
ความเป็นอยู่ของ

ผู้ยื่นค าขอ

จ่ายเงินสงเคราะห์
ผู้ป่วยเอดส์ใน
เดือนถัดไป


