
 

 

 

 
 

คู่มือสำหรับทะเบียนพาณิชย์ 

การจดทะเบียนพาณิชย์ 

ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 

 

 

องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะบือซา 

อำเภอยี่งอ  จังหวดันราธิวาส 

 
 

 



คู่มือประชาชน 

งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะบือซา  

ขอบเขตการให้บริการ  

สถานที่ให้บริการ/ช่องทางให้บริการ 

สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะบือซา  

โทรศัพท์ ๐๗๓-๗๐๙๗๕๐ โทรสาร ๐๗๓-๗๐๙๗๕๑ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ  

          กรมพัฒนาธุรกิจการค้าได้ถ่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติ
ทะเบียน พาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั่วประเทศ ตั้งแต่เดือน มกราคม 
๒๕๕๔ เป็นต้นไป โดยให้ อบต. รับจดทะเบียนในเขตพื้นที่รับผิดชอบเพื่อเป็นการอำนวยความ
สะดวกให้กับผู้ประกอบการในการย่ืนจดทะเบียนพาณิชย์ ประหยัดเวลา ประหยัดค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางและผู้ประกอบการสามารถนำหลักฐานการจดทะเบียนพาณิชย์ไปใช้การทำธุรกรรมได้
องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะบือซา ได้เปิดให้บริการแก่ผู้ประกอบพาณิชยกิจ โดยสามารถมาจด
ทะเบียนพาณิชย์ได้ ณ องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะบือซา ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป   

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

1. นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
2. เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม 
3. นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจด

ทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร 
4. นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะบือซา อำเภอย่ีงอ จังหวัดนราธิวาส 



ระยะเวลา 

         ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน  60 นาที 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้  

จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) เอกสารที่ใช้ ได้แก ่

1. บัตรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบทพ.) 
4. กรณีผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้  

– หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่     จำนวน ๑ ฉบับ  
– สำเนาทะเบียนบ้านหลังที่ประกอบพาณิชยกิจ    จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาสัญญาเช่า       จำนวน ๑ ฉบับ  
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของสถานที่    จำนวน ๑ ฉบับ  
- สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานที่ จำนวน ๑ ฉบับ  

5. กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้  
- หนังสือมอบอำนาจพรอ้มติดอากรแสตมป์  ๑๐ บาท   จำนวน ๑ ฉบับ  
- สำเนำบัตรประจำตัวประชำชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ จำนวน ๑ ฉบับ   

6. กรณีประกอบพาณิชยกิจ ขาย หรือให้เชา่ แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผนวีดทิัศน์ ดีวีดี 
หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจทิัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ต้องมีสำเนำหนังสืออนุญาต 
หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหนายหรือให้เช่ำ จากเจ้าของลิขสิทธิ์   

7. กรณีจดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ ต้องมี แบบฟอร์มเอกสารแนบท้าย แบบ ทพ. 

จดทะเบียนพาณิชย์ (เปลีย่นแปลง) เอกสารที่ใช้ ได้แก่  

1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)     จำนวน ๑ ชุด  
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน      จำนวน ๑ ฉบับ  
3. สำเนาทะเบียนบ้าน         จำนวน ๑ ฉบับ  
4. กรณีเปลี่ยนแปลงแก้ไขที่ตัง้สำนักงานแห่งใหญ่ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้  

- หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่     จำนวน ๑ ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบ้านหลังที่ประกอบพาณิชยกิจ    จำนวน ๑ ฉบับ  



- สำเนาสัญญาเช่า       จำนวน ๑ ฉบับ  
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของสถานที่    จำนวน ๑ ฉบับ  
- สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานที่     จำนวน ๑ ฉบับ  

5. กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้  
- หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท   จำนวน ๑ ฉบับ  
- สำเนำบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ จำนวน ๑ ฉบับ   

๖. ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓)     จำนวน ๑ ฉบับ 

จดทะเบียนพาณิชย์ (เลิก) เอกสารที่ใช้ ได้แก่  

1.  คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)     จำนวน ๑ ชุด  
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน      จำนวน ๑ ฉบับ  
3. สำเนาทะเบียนบ้าน        จำนวน ๑ ฉบับ  
4. ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓)     จำนวน ๑ ฉบับ  
5. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจถึงแก่กรรม  

- สำเนาใบมรณบัตร       จำนวน ๑ ฉบับ  
- สำเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาท    จำนวน ๑ ฉบับ  

6. กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสำรเพ่ิมเติม ดังนี้  
- หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท   จำนวน ๑ ฉบับ  
- สำเนำบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ จำนวน ๑ ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม  

1. ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย์ เรียกเก็บ    ๕๐ บาท  
2. ค่าธรรมเนียมการเปลี่ยนแปลงรายการ เรียกเก็บ ครั้งละ   ๒๐ บาท  
3. ค่าธรรมเนียมการเลิกประกอบพาณิชยกิจ เรียกเก็บ       ๒๐ บาท  
4. ค่าธรรมเนียมการขอให้ออกใบแทน เรียกเก็บ ฉบับละ     ๓๐ บาท  
5. ค่าธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชย์

กิจรายหนึ่ง เรียกเก็บครั้งละ       ๒๐ บาท  
6. ค่าธรรมเนียมการคัดสำนาและรับรองสำเนาเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ เรียก

เก็บ ฉบับละ ๓๐ บาท  

กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 



1. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ.2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ.2499 

2. พ.ร.ฎ.กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ.2546 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ.2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่
ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ.2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่
ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับ
ที่ 11) พ.ศ.2553 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ 
(ฉบับที่ 8) พ.ศ.2552 

7. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื ่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั ้งพนั กงาน
เจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ.2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ.2553  

8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูล
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2555   

9. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนด
เลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

10. พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 

11. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเร่ืองกำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ.2549 

การรับเรื่องร้องเรียน  

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่  

องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะบือซา โทรศัพท์ : ๐๗๓-๗๐๙๗๕๐ 

หรือเว็บไซต์ https://www.lubobuesa.go.th/index.php 


