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เอกสารแนบ 1/3 
 

ปฏิทินการปฏิบัติงานการตรวจสอบภายใน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะบือซา  

 
ลำดับ รายการการตรวจสอบ สำนัก/กอง พ.ศ.2566 พ.ศ.2567 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1. สำนักปลัด 

    - การสอบทานฎีกาเบิกจ่ายและหลักการจ่ายเงิน 

    - การจัดทำเกณฑ์การใช้น้ำมันเช้ือเพลิงของรถยนต์ส่วนกลาง 

    - การกำหนดปริมาณน้ำมันเช้ือเพลิงของรถยนต์ส่วนกลางแต่ละคัน 

    - การดูแล รักษา ซ่อมบำรุงมลพิษของรถยนต์ส่วนกลางแต่ละคัน 

    - การใช้ เบิกจ่ายและเก็บรักษาพัสดุ  

    - การควบคุมทะเบียนทรัพย์สิน 
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ลำดับ รายการการตรวจสอบ สำนัก/กอง พ.ศ.2566 พ.ศ.2567 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

2. กองคลัง 

    - การสอบทานฎีกาเบิกจ่ายและหลักการจ่ายเงิน 

    - การสอบทานด้านการบริหารพัสดุ (จัดซื้อจัดจ้าง) 

    - การใช้ เบิกจ่ายและเก็บรักษาพัสดุ 

    - การควบคุมทะเบียนทรัพย์สิน 

            

3. กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

    - การสอบทานฎีกาเบิกจ่ายและหลักการจ่ายเงิน 

    - การสอบทานด้านการบริหารพัสดุ (จัดซื้อจัดจ้าง) 

    - การใช้ เบิกจ่ายและเก็บรักษาพัสดุ 

    - การควบคุมทะเบียนทรัพย์สิน 
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ลำดับ รายการการตรวจสอบ สำนัก/กอง พ.ศ.2566 พ.ศ.2567 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

4. กองช่าง 

    - การสอบทานฎีกาเบิกจ่ายและหลักการจ่ายเงิน 

    - การสอบทานด้านการบริหารพัสดุ (จัดซื้อจัดจ้าง) 

    - การใช้ เบิกจ่ายและเก็บรักษาพัสดุ 

    - การควบคุมทะเบียนทรัพย์สิน 
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รายละเอียดการปฏิบัติงานการตรวจสอบภายใน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะบือซา  

 
 

ลำดับ โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดกิจกรรม หน่วย
ตรวจ
รับ 

หน่วย
ดำเนิน
การ 

พ.ศ.2566 พ.ศ.2567 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1. การสอบทานฎีกา
เบิกจ่ายและหลักการ
จ่ายเงิน 

ตรวจสอบหลักฐาน
เอกสารทางบัญชี 
เอกสารเบิกจ่ายเงินทุก
ประเภท 

- ตรวจสอบการปฏิบัติงาน ด้าน
งบประมาณบีญชี 

- ตรวจสอบยอดเงินทดรองราชการ
คงเหลือตามบัญชี 

- ตรวจสอบพัสดุและการเก็บรักษา  

- ตรวจสอบทรัพย์สินและการจัดหา
ประโยชน์จากทรัพย์สินของ อบต. 

- ตรวจสอบรายละเอียดงบประมาณ
รายจ่ายและการก่อหนี้ผูกพัน
งบประมาณรายจ่าย 

- ตรวจสอบการยืมเงิน การจ่ายเงินทด
รองราชการ และเงินนอกงบประมาณทุก
ประเภท 

กอง
คลัง 

หน่วย
ตรวจ 
สอบ

ภายใน 
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ลำดับ โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดกิจกรรม หน่วย
ตรวจ
รับ 

หน่วย
ดำเนิน
การ 

พ.ศ.2566 พ.ศ.2567 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

2. การตรวจสอบเงินยืม
และการส่งใช้เงินยืม 

- การตรวจสอบเงินขาดบัญชี, เงินเกิน
บัญชี, การถอนเงิน รายรับและการ
จำหน่ายหนี้สูญ 

- การยืมเงินและการควบคุมเร่งรัดส่งใช้
เงินยืมตามงบประมาณและเงินนิกงบ
ประมาณ 

กอง
คลัง 

หน่วย
ตรวจ 
สอบ

ภายใน 

            

3. ตรวจสอบการบริหาร
จัดการพัสดุ 

- การจัดหาพัสดุ การจัดซื้อจัดจ้าง, การ
จัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ฯ, การทำรายงาน
และวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุใหถูกต้อง
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ฯ, การ
จัดทำประกาศและวิธีประกาศเชิญชวน
ท่ัวไป, การส่งเผยแพร่หรือการปิด
ประกาศเชิญชวนท่ัวไป, การจัดทำ
บันทึกข้อตกลงซื้อหรือจ้าง (ใบส่ังซื้อ
หรือใบส่ังจ้าง) สัญญาซื้อหรือสัญญาจ้าง, 
การรายงานของเจ้าหน้าท่ีพัสดุ, 
กรรมการตรวจรับพัสดุหรือตรวจงานจ้าง
, ผู้ควบคุมงาน 

กอง
คลัง 

หน่วย
ตรวจ 
สอบ

ภายใน 
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ลำดับ โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดกิจกรรม หน่วย
ตรวจ
รับ 

หน่วย
ดำเนิน
การ 

พ.ศ.2566 พ.ศ.2567 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

2. ตรวจสอบการบริหาร
จัดการพัสดุ 

- การใช้ การเบิกจ่ายและการเก็บรักษา
พัสดุ  

- การควบคุมทะเบียนทรัพย์สิน  

-การตรวจสอบการจำหน่ายพัสดุ 

กอง
คลัง 

หน่วย
ตรวจ 
สอบ

ภายใน 

            

3. การตรวจสอบ
ยานพาหนะ การส่ัง
จ่ายน้ำมันเช้ือเพลิง 
การซ่อมบำรุง ดูแล 
รักษา 

  

- การจัดทำบันทึกการใช้รถยนต์
ส่วนกลาง 

- การจัดทำเกณฑ์การใช้น้ำมันเช้ือเพลิง
ของรถยนต์ส่วนกลางแต่ละคัน 

- การกำหนดปริมาณน้ำมันเช้ือเพลิงของ
รถยนต์ส่วนกลางแต่ละคัน  

- การดูแล รักษา ซ่อมบำรุง และการ
กำหนดการตรวจมลพิษของรถยนต์
ส่วนกลางแต่ละคัน 

สำนัก
ปลัด 

หน่วย
ตรวจ 
สอบ

ภายใน 
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ลำดับ โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดกิจกรรม หน่วย
ตรวจ
รับ 

หน่วย
ดำเนิน
การ 

พ.ศ.2566 พ.ศ.2567 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

4. การตรวจสอบการ
จัดทำโครงการ/
กิจกรรมตาม
ข้อบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจำปี การ
เบิกจ่าย การใช้เงินคืน 

- การเบิกจ่ายเงิน
ผู้สูงอายุ ผู้พิการ หรือ
โรคเอดส์ 

- การจัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติ
โครงการ/กิจกรรม ฯ 

- ความเหมาะสม คุ้มค่า มีประสิทธิภาพ
ของงบประมาณโครงการ/กิจกรรม ฯ 
กับรายงานสรุปผลการดำเนินการ
โครงการ/กิจกรรม ฯ 

- การส่งใช้เงินคืนหลังจากการ
ดำเนินการตามโครงการ/กิจกรรม ฯ 

สำนัก
ปลัด 

หน่วย
ตรวจ 
สอบ

ภายใน 

            

5. การตรวจสอบการ
จัดทำโครงการ/
กิจกรรมตาม
ข้อบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจำปี การ
เบิกจ่าย การใช้เงินคืน 

- ค่าอาหาร นม 

- โครงการบรรยาย
ธรรม  

- การจัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติ
โครงการ/กิจกรรม ฯ 

- ความเหมาะสม คุ้มค่า มีประสิทธิภาพ
ของงบประมาณโครงการ/กิจกรรม ฯ 
กับรายงานสรุปผลการดำเนินการ
โครงการ/กิจกรรม ฯ 

- การส่งใช้เงินคืนหลังจากการ
ดำเนินการตามโครงการ/กิจกรรม ฯ 

กอง
การศึก

ษา  
ศาสนา
และ

วัฒนธร
รม 

หน่วย
ตรวจ 
สอบ

ภายใน 
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ลำดับ โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดกิจกรรม หน่วย
ตรวจ
รับ 

หน่วย
ดำเนิน
การ 

พ.ศ.2566 พ.ศ.2567 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

6. การตรวจสอบการ
จัดทำโครงการ/
กิจกรรมตาม
ข้อบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจำปี การ
เบิกจ่าย การใช้เงินคืน 

- การควบคุมงานจ้าง/
งานก่อสร้าง 

- การจัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติ
โครงการ/กิจกรรม ฯ 

- ความเหมาะสม คุ้มค่า มีประสิทธิภาพ
ของงบประมาณโครงการ/กิจกรรม ฯ 
กับรายงานสรุปผลการดำเนินการ
โครงการ/กิจกรรม ฯ 

- การส่งใช้เงินคืนหลังจากการ
ดำเนินการตามโครงการ/กิจกรรม ฯ 

กอง
ช่าง 

หน่วย
ตรวจ 
สอบ

ภายใน 

            

 

  ท้ังนี้ ต้ังแต่ วันท่ี 1  เดือน ตุลาคม พ.ศ.2566 เป็นต้นไป 
 

 

(นายจิรเดช   ซามาเละ) 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะบือซา 
 


