
 
   บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะบือซา  อ าเภอยี่งอ  จังหวัดนราธิวาส                                                            
ที่   นธ 78102/             วันที ่     7  มกราคม  2564    
เรื่อง  ขอความเห็นชอบคู่มือการปฏิบัติงานของกองคลังองค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะบือซา    

เรียน  คณะท างานการจัดการองค์ความรู้ขององค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะบือซา 

1. เรื่องเดิม 
ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะบือซาได้จัดท าแผนการจัดความรู้ ตามองค์ประกอบส าคัญประการ

หนึ่งในการพัฒนาระบบราชการไทย ซึ่งในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 
2546 มาตรา 11 ได้ก าหนดไว้ว่าส่วนราชการมีหน้าที่พัฒนาความรู้ในส่วนราชการเพ่ือให้มีลักษณะเป็นองค์กรแห่งการ
เรียนรู้อย่างสม่ าเสมอ โดยต้องรับรู้ข้อมูลข่าวสารและสามารถประมวลผลความรู้ในด้านต่างๆ เพ่ือน ามาประยุกต์ใช้ในการ
ปฏิบัติราชการได้อย่างถูกต้อง รวดเร็วเหมาะสมกับสถานการณ์ รวมทั้งต้องส่งเสริมและพัฒนาความรู้ความสามารถของ
บุคลากรในองค์กร 

2. ข้อเสนอ 
ด้วยกองคลังองค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะบือซาได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน ประจ าปีงบประมาณ 2564 

จ านวน 6 เล่ม ตามรายการดังนี้  
1. คู่มือวิธีการบันทึกบัญชีในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ( e-LAAS) ตาม

มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ พ.ศ. 2561 
2. ผังการช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างผ่านระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของ อปท. (e-LAAS) 
3. ปัญหาการปฏิบัติงานของขั้นตอนว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
4. คู่มือปฏิบัติงานการจัดเก็บรายได้ 
5. คู่มือส าหรับประชาชนภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
6. คู่มือการขอถังขยะรองรับมูลฝอย (ถังขยะ) พร้อมบริการจัดเก็บและก าจัดมูลฝอย 

เพ่ือให้การปฏิบัติราชการของกองคลังองค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะบือซา เป็นไปตามหลักเกณฑ์และมีวิธีการบริหารที่ดี 
จึงได้น าการจัดการความรู้ (Knowledge Management) ซึ่งเป็นระบบการจัดการที่สามารถก าหนดขึ้น และน าไปปฏิบัติ
ได้อย่างเป็นรูปธรรม  

3. ข้อพิจารณา 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา (รายละเอียดตามเอกสารที่แนบท้าย) และขอเสนอให้ใช้ป้ายประชาสัมพันธ์ 

ประชาสัมพันธ์ความรู้ต่างๆ ในเว๊ปไซต์ อบต. ให้บุคลากรในองค์กรและบุคคลภายนอกได้ใช้ประโยชน์ในการเรียนรู้และ
ถ่ายทอดความรู้ซึ่งกันและกันต่อไป 

 

      ลงชื่อ        
                         ( นางสาวกุสุมา  สุวรรณพงษ์ ) 
                        ผู้อ านวยการกองคลัง 
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ความเห็นของปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล              
  ☐  เห็นควรพิจารณา     

     ☐ ไม่เห็นควรพิจารณา........................................... 
   

   ลงชื่อ                                               
    (นางสาวพาตีเม๊าะ  ซะรีแลแม)   

รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล รักษาราชการแทน     
      ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะบือซา    

ความเห็นของหัวหน้าส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล             
  ☐  เห็นควรพิจารณา     
    ☐ ไม่เห็นควรพิจารณา....................................... 

   
    ลงชื่อ                                               

    (นางวิชุดา  กูลเกื้อ) 
       หวัหน้าส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะบือซา   

  

ความเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
☐  อนุมัติ 

  ☐  ไมอ่นุมัติ.................................................. 
     
              ลงชื่อ  

      
     (นายจิรเดช  ซามาเละ)                    

        นายกองค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะบือซา    

 

 

 

 


